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Výzva k podání nabídky 
na veřejnou zakázku malého rozsahu 

 
Gymnázium Velké Meziříčí  

se sídlem Sokolovská 235/27, 594 01 Velké Meziříčí, jako zadavatel  
 

vyhlašuje v souladu s „Pravidly Rady Kraje Vysočina pro zadávání veřejných zakázek 
ze dne 27. 9. 2016, č. 04/16“ podmínky pro  

předložení nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu 

 
Název veřejné zakázky 
malého rozsahu: 

Nábytkové vybavení šaten na Gymnáziu Velké Meziříčí 

Zadavatel 

Název: Gymnázium Velké Meziříčí 

IČO: 48895393 

Adresa sídla: Sokolovská 235/27, 594 01 Velké Meziříčí 

Právní forma: Příspěvková organizace Kraje Vysočina 

Osoba oprávněná za 
zadavatele jednat:  

RNDr. Aleš Trojánek, PhD., ředitel gymnázia 

Kontaktní osoba: RNDr. Aleš Trojánek, PhD. 

Telefon: 565 301 544 

E-mail: trojanek@gvm.cz 

 
 
Zadávací dokumentace k  veřejné zakázce 
 

1. Předmět zakázky 
 
Předmětem plnění zakázky jsou dodávky vybavení specifickým nábytkem. Požadavky 
zadavatele na předmět veřejné zakázky jsou podrobně specifikovány v příloze č. 2 této výzvy. 
 

2. Termíny plnění zakázky a další podmínky 
 
Předmět plnění bude realizován ve 44. týdnu roku 2017 (30. 10. 2017 až 5. 11. 2017).  
 
Předpokládaný termín uzavření smlouvy: 8/2017. 
 
Místo dodání: Gymnázium Velké Meziříčí, Sokolovská 235/27, 594 01 Velké Meziříčí 
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3. Předpokládaná hodnota zakázky 
 
Předpokládaná maximální hodnota zakázky činí 650 330 Kč bez DPH (786 899 Kč s 21% DPH). 
 

4. Podmínky a požadavky na zpracování nabídky 
 

4.1 Požadavky na identifikaci uchazeče 
 
Uchazeč v nabídce uvede své základní identifikační údaje, tj.: obchodní firmu či název 
právnické osoby nebo jméno a příjmení fyzické osoby – podnikatele, sídlo, právní formu, 
identifikační číslo a daňové identifikační číslo, jména, příjmení a funkce členů statutárního 
orgánu a případně jiných fyzických osob oprávněných zastupovat uchazeče dle občanského 
zákoníku (vč. kopie dokladu o takovém oprávnění – např. plné moci), kontaktní spojení 
(telefon, e-mail) a popř. další údaje dle svého uvážení v rozsahu max. 2 stran A4 – viz příloha 
č. 1 Krycí list nabídky. 
 

4.2 Požadavky na prokázání splnění kvalifikačních předpokladů 
 
Předpokladem pro hodnocení nabídky uchazeče je splnění: 
 

a) Profesních kvalifikačních předpokladů, které uchazeč prokáže předložením prostých 
kopií následujících listin: 
- výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán, nebo výpisu z jiné 

obdobné evidence, pokud je v ní zapsán 
- dokladu o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné 

zakázky, zejména dokladu prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci. 
 
Výpis z obchodního rejstříku nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno 
splnění kvalifikace (tj. k poslednímu dni lhůty pro podání nabídky), starší 90 dnů. 
 

b) Technických kvalifikačních předpokladů, které splňuje dodavatel, který předloží: 
 

Seznam významných dodávek realizovaných dodavatelem v posledních 3 letech 
formou čestného prohlášení. Z čestného prohlášení (seznamu) musí vyplývat, a že 
dodavatel v uvedeném období realizoval alespoň 3 dodávky nábytkového vybavení, 
a to v hodnotě plnění min. 300 000 Kč bez DPH za jednu dodávku – viz příloha 
č. 4 Seznam významných dodávek. 
 

4.3 Požadavky na vázanost nabídkou 
 
Uchazeč je vázán obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty, všechny údaje 
uvedené v jeho nabídce musí být pravdivé, uchazeč nesmí zamlčet žádné skutečnosti 
podstatné pro jeho způsobilost k realizaci zakázky a být připraven spolehlivě a bez průtahů 
splnit veškeré podmínky dle této výzvy. 
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Zadávací lhůta trvá po dobu 45 dnů od posledního dne lhůty pro podání nabídek. Uchazeči, 
jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější, se lhůta, po kterou je svou nabídkou vázán, 
prodlužuje do uzavření smlouvy, nejvíce však o 30 dnů. 
 

4.4 Požadavky na variantní řešení nabídky 
 
Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky. Nabídky obsahující variantní řešení budou 
vyřazeny a uchazeč vyloučen z výběrového řízení této zakázky. 
 

4.5 Požadavky na jazyk nabídky 
 
Nabídka bude zpracována v českém jazyce. V případě dokladů, jejichž originály jsou v jiném 
jazyce než českém, připojí uchazeč v nabídce jejich překlad do českého jazyka. V případě 
pochybností o správnosti překladu jednotlivých dokumentů je zadavatel oprávněn si od 
uchazeče vyžádat úřední překlad do českého jazyka. 
 
Povinnost připojit k dokladům překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady k prokázání 
splnění kvalifikace, které jsou vyhotoveny ve slovenském jazyce. 
 

4.6 Požadavky na zpracování nabídkové ceny 
 
Celková nabídková cena za zakázku bude uchazečem uvedena v českých korunách v návrhu 
smlouvy zpracovaného dle přílohy č. 2 této výzvy (obchodní podmínky) jako celková částka 
zahrnující celý předmět veřejné zakázky a všechny činnosti nezbytné k jeho splnění. 
 
V případě, že uchazeč není plátcem DPH, uvede tuto skutečnost ve své nabídce a nabídkovou 
cenu zanese ve smlouvě do údaje o ceně bez DPH. 
 
Cena uvedená uchazečem v návrhu smlouvy zahrnuje veškeré náklady dodavatele nutné 
k řádné realizaci zakázky a je cenou nejvýše přípustnou a neměnnou. 
 
Celková nabídková cena za zakázku uvedená v návrhu smlouvy bude zpracovaná podle 
a v členění položkového rozpočtu dle přílohy č. 3 této výzvy. U každé zadavatelem poptávané 
položky bude uvedena sazba DPH, cena za položku bez DPH, cena za položku s DPH. Dále 
uchazeč v tabulce uvede celkovou nabídkovou cenu, která je součtem částek uvedených 
uchazečem ve sloupci „Cena celkem s DPH“. 
 
V případě, že uchazeč není plátcem DPH, cenové údaje zanese do sloupců s cenami bez DPH. 
Celková nabídková cena bude v takovém případě dána součtem částek ve sloupci „Cena 
celkem bez DPH“. Ceny v příloze č. 3 budou uváděny v českých korunách. Celková nabídková 
cena vypočtená dle tabulky v příloze č. 3 této výzvy bude uchazečem uvedena v návrhu 
smlouvy. 
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Uchazeč v položkovém rozpočtu rovněž vyplní u každé položky přesnou nabízenou 
technickou specifikaci tak, aby bylo možné ověřit splnění minimálních technických 
specifikací stanovených zadavatelem, a dále uvede název nabízeného výrobku a označení 
výrobce. 
 

4.7 Použití poddodavatelů 
 
Uchazeč nesmí být současně poddodavatelem, jehož prostřednictvím jiný dodavatel v tomto 
výběrovém řízení prokazuje kvalifikaci. 
 

4.8 Požadavky na náležitosti a členění nabídky 
 
Nabídka bude členěna na následující po sobě jdoucí části: 
Část A:  Identifikační údaje uchazeče a doklady prokazující oprávnění osob 

podepisujících nabídku jednat za (zastupovat) uchazeče dle č. 4.1 této výzvy 
Část B: Doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů dle čl. 4.2 této výzvy 
Část C: Návrh smlouvy zpracovaný dle č. 2 této výzvy 
Část D: Položkový rozpočet s technickou specifikací zpracovaný dle č. 4.6 této výzvy 

a přílohy č. 3 této výzvy) 
Část E: případné další údaje, které uchazeč považuje za důležité ve vztahu k předmětu 

této zakázky a které však nesmí být v rozporu se zadávacími podmínkami 
zadavatele. 

 
5. Obchodní a platební podmínky 

 
Zadavatel stanovil obchodní a platební podmínky pro realizaci veřejné zakázky formou 
závazného vzoru smlouvy, který je přílohou č. 2 této výzvy. Uchazeč ve své nabídce předloží 
návrh smlouvy plně odpovídající tomuto závaznému vzoru smlouvy doplněný o identifikační 
a kontaktní údaje uchazeče a o příslušné údaje na k tomu označených místech. Návrh smlouvy 
v nabídce bude podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče v souladu se 
způsobem jednání právnické či fyzické osoby podle občanského zákoníku s uvedením jejího 
jména a příjmení a data podpisu. 
 
Nabídka, která nebude obsahovat návrh smlouvy splňující uvedené náležitosti, bude 
vyřazena a uchazeč podávající takovou nabídku bude z výběrového řízení vyloučen. 
 

6. Způsob podání nabídky, dodatečné informace 
 
Uchazeč podá nabídku v listinné podobě. 
 
Nabídka musí být podána v řádně uzavřené, neprůhledné obálce zabezpečené v místě 
uzavření obálky prostředky proti neoprávněné manipulaci, označena bude názvem zakázky, 
obchodním jménem uchazeče a slovem „NEOTVÍRAT“. Na obálce musí být uvedena adresa 
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uchazeče, na kterou je možné zaslat oznámení, že nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro 
podání nabídek. 
 
Nabídky musí být zadavateli doručeny do konce lhůty pro podání nabídek. Nabídky, které 
budou zadavateli doručeny po skončení lhůty pro podání nabídek, zadavatel neotvírá 
a považuje je za nepřijatelné nabídky. 
 
Dodavatelé mohou požadovat dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Dotazy 
k zadávacím podmínkám je možné zasílat písemnou formou nebo elektronicky kdykoliv 
v průběhu lhůty pro podání nabídek, nejpozději však 4 pracovní dny před uplynutím lhůty pro 
podání nabídek. Žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám musí být písemná 
a musí být doručena zadavateli na adresu uvedenou v záhlaví výzvy. Zadavatel uveřejní 
dodatečné informace včetně přesného znění žádosti na profilu zadavatele. 
 

7. Lhůta a místo pro podání nabídky 
 
Lhůta pro podání nabídky končí dne 2. 8. 2017 ve 14 hodin. Rozhodným okamžikem doručení 
nabídky je převzetí nabídky zadavatelem v místě jeho sídla (viz záhlaví této výzvy). Včasné 
doručení nabídky je rizikem uchazeče. 
  

8. Otevírání obálek s nabídkami, posouzení a hodnocení nabídek 
 
Po uplynutí lhůty pro podání nabídek zadavatel zkontroluje, zda byly podány včas a nabídky 
otevře. Nabídky podané po skončení lhůty pro podání nabídek se neotvírají. Hodnotící komise 
posoudí, zda nabídky uchazečů splnily zadávací podmínky a provede hodnocení nabídek. 
Pokud nabídka nebude úplná nebo nebude obsahovat veškeré doklady a informace ve formě 
stanovené touto výzvou, bude to mít za následek vyřazení nabídky a uchazeč bude vyloučen 
z tohoto výběrového řízení. Zadavatel má však právo vyzvat uchazeče k poskytnutí 
doplňujících informací, dokladů či vysvětlení k jeho nabídce. 
 
Hodnocení nabídek bude provedeno podle kritéria nejnižší nabídková cena včetně DPH. 
Předmětem hodnocení bude celková nabídková cena stanovená v souladu s č. 4.6 této výzvy 
a uvedená uchazečem v návrhu smlouvy. Hodnotící komise určí pořadí nabídek podle výše 
nabídkových cen, nabídka s nejnižší nabídkovou cenou je nabídkou vítěznou. 
 
Uchazeči, jehož nabídka bude vybrána jako nejvýhodnější, vznikne dnem doručení rozhodnutí 
zadavatele o výběru nejvýhodnější nabídky právo a povinnost uzavřít se zadavatelem bez 
zbytečného odkladu smlouvu. Pokud vybraný uchazeč odmítne uzavřít smlouvu nebo 
neposkytne součinnost k jejímu zavření, je zadavatel oprávněn vybrat k plnění veřejné zakázky 
uchazeče na dalším pořadí. Takto smí zadavatel postupovat opakovaně. 
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9. Ostatní podmínky 
 
Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku. Žádná osoba se nesmí zúčastnit tohoto 
výběrového řízení jako uchazeč více než jednou, a to ani ve sdružení uchazečů podávajícím 
společnou nabídku. 
 
Náklady uchazečů spojené s účastí v tomto výběrovém řízení zadavatel nehradí. Podané 
nabídky nebudou uchazečům vráceny. Zadavatel prohlašuje, že poskytnuté údaje 
o jednotlivých uchazečích považuje za důvěrné a bude je používat jen pro účely tohoto 
výběrového řízení, popř. pro účely uložené mu právními předpisy vztahujícími se k veřejným 
zakázkám a ve vztahu k oprávněným kontrolním a auditním orgánům. 
 
Zadavatel je oprávněn toto výběrové řízení kdykoliv zrušit, a to až do uzavření smlouvy 
s vítězným uchazečem.  
 
Zadavatel výslovně upozorňuje, že na tuto veřejnou zakázku malého rozsahu nelze uplatnit 
postupy uvedené v zákoně č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, neboť na ni 
v souladu s ustanovením § 318 zákona uplatňuje obecnou výjimku z působnosti zákona. Pokud 
jsou proto v této výzvě a ostatních dokumentech zadavatele použity pojmy shodné s pojmy 
zákona, nelze z takové skutečnosti jakkoliv vyvozovat, že je pro takový pojem zákon 
uplatňován, vyjma případů, kdy je to výslovně uvedeno. 
 
Tato výzva je současně zadávací dokumentací a spolu s přílohami uvedenými v jejím textu tvoří 
zadávací podmínky shora uvedené veřejné zakázky. 
 
 
Ve Velkém Meziříčí dne 21. července 2017 
 
 
…………………………………. 
RNDr. Aleš Trojánek, PhD. 
ředitel gymnázia 
 
 
Přílohy: 
Příloha č. 1 – Krycí list nabídky 
Příloha č. 2 – Vymezení předmětu zakázky – technická specifikace, položkový rozpočet 
Příloha č. 3 – Obchodní podmínky – smlouva  
Příloha č. 4 – Seznam poddodavatelů  
Příloha č. 5 – Čestné prohlášení o nepodílení se na přípravě výběrového řízení  
Příloha č. 6 – Čestné prohlášení dodavatele o splnění základních kvalifikačních předpokladů 
Příloha č. 7 – Seznam dodávek 
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