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ZÁKLADNÍ ÚKLID 

 

1. Kancelářské prostory, dispečerská pracoviště, jídelna a vrátnice: 

a) denně 

 vyprazdňování odpadkových košů včetně vytřídění odpadků, 

 vytírání podlah na mokro, 

 stírání prachu z psacích stolů a pracovních ploch (jsou-li volné), 

b) každý 2. den  

 odstranění skvrn ze dveří, 

 vysávání koberců, 

c) týdně   

 utírání prachu z kancelářské techniky výhradně na sucho, 

 utírání prachu z nábytku do výše 170 cm, 

 vlhké otírání parapetů, 

 vysávání čalouněného nábytku, 

d) měsíčně  

 utírání prachu z nábytku nad 170 cm,  

 utírání prachu z radiátorů, 

 vyleštění nábytku konzervačními a leštícími prostředky, 

 mytí dveří včetně zárubní, 

e) dle potřeby  

 odstraňování pavučin 

 doplnění ubrousků na jídelně, kde probíhá výdej obědů. 

2. Společné prostory - chodby, schodiště, šatny, sušárny oděvů a obuvi, kuchyňky,  

a) denně 

 vyprazdňování odpadkových košů včetně vytřídění odpadků, 

 mytí a čištění vchodových a spojovacích dveří a skleněných ploch,  

 vytírání podlah na mokro, 

 stírání stolů, kuchyňské desky a odkládacích ploch, 

 vysávání koberců, 

 stírání madel zábradlí, 

b) každý 2. den  

 odstranění skvrn ze dveří, 
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c) týdně   

 vlhké utírání elektrospotřebičů v kuchyňkách, 

 utírání prachu z kancelářské techniky (kopírky atd.), 

 utírání prachu z nábytku do výše 170 cm, 

 odstraňování prachu na vývěskách, vitrínách, nástěnkách apod., 

 vlhké utírání parapetů, 

 vysávání čalouněného nábytku, 

d) měsíčně  

 utírání prachu z nábytku nad 170 cm,  

 vlhké utírání radiátorů, zábradlí a soklů, 

 vyleštění nábytku konzervačními a leštícími prostředky, 

 mytí dveří včetně zárubní, 

e) dle potřeby  

 odstraňování pavučin,  

 doplňování hygienických potřeb (papírové ručníky a prostředek na 
ruční nádobí na kuchyňkách. 

3. Společné prostory – sociální zařízení: 

a) denně  

 vytírání podlah desinfekčními prostředky, 

 čištění a desinfekce sanitárních předmětů (mísy, pisoáry, umyvadla, 
sprchové kouty atd.), 

 čištění a desinfekce klik, záchodových sedátek a madel, 

 vyprazdňování odpadkových košů včetně vytřídění odpadků, 

 odstraňování skvrn na obkladech a dveřích, 

 čištění zrcadel a baterií, 

b) týdně   

 odstraňování minerálních usazenin ze sanitárních předmětů a baterií, 

c) měsíčně   

 mytí radiátorů, obkladů na stěnách a dveří, 

d) podle potřeby  

 odstranění pavučin,  

 doplňování hygienických potřeb (toaletní papír, mýdlo, hygienické 
sáčky, papírové ručníky a prostředky WC hygieny). 
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4. Společné prostory – zasedací místnosti a nocležny: 

a) každý 2. den 

 vysávání koberců, 

b) týdně  

 vyprazdňování odpadkových košů včetně vytřídění odpadků, 

 vytírání podlahy na mokro, 

 stírání stolů, odkládacích ploch, 

 odstranění skvrn ze dveří, 

 odstraňování prachu na vývěskách, vitrínách, nástěnkách apod., 

 utírání prachu z kancelářské techniky (kopírky atd.), 

 utírání prachu z nábytku do výše 170 cm, 

 vlhké utírání parapetů, 

b) měsíčně  

 utírání prachu z nábytku nad 170 cm,  

 vlhké utírání radiátorů,  

 vyleštění nábytku konzervačními a leštícími prostředky, 

 mytí dveří, 

c) dle potřeby  

 odstraňování pavučin. 

5. Prostor před vchodem do budov: 

a) denně 

 vyprazdňování popelníků, očištění roštů a rohoží 

 


