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Cast|.

Uvodni ustanoveni

Cl. 1

Tento Organizaéni fad stanovi organizacni strukturu, zasady &innosti a fizeni Krajské spravy a udrzby
silnic Vysociny, pfispévkové organizace (dale jen ,organizace”) ukoly a vzajemné vztahy jednotlivych
zaméstnancu a rozsah jejich pravomoci.

(1)
()
(©)

(4)
®)

(1)

()

Cl. 2
V Cele organizace stoji Feditel.
Reditel organizace muze zfizovat dali poradni organy, které se Fidi jednacimi fady vydavanymi
feditelem organizace.
Organizace se ¢leni na organizacni slozky, které nejsou Ucetnimi jednotkami a nemaji pravni
subjektivitu. V ramci organizace se mohou vytvaret tyto organizaCni slozky: feditelstvi, utvary,
oddéleni, cestmistrovstvi, stfediska a dislokovana pracovisté.
Reditelstvi se déli na Gtvary, které jsou fizeny pfislusnym naméstkem nebo vedoucim Gtvaru.
Naméstci a vedouci Gtvar( jsou odpovédni fediteli.
V ramci Gtvard maze byt vyélenéno samostatné oddéleni, zajistujici vykon stanovené agendy
jednim nebo vice zaméstnanci. Oddéleni je zpravidla fizeno vedoucim oddéleni, ktery je
podfizen pfislusnému naméstkovi nebo vedoucimu utvaru a je mu odpovédny.
Oddéleni vyrobni se ¢leni na cestmistrovstvi, které Fidi vedouci cestmistrovstvi, ten je podfizeny
vedoucimu vyrobniho oddéleni a je mu odpovédny.
V ramci cestmistrovstvi mize byt vy€lenéno stfedisko, zajistujici vykon ¢innosti organizace vice
zaméstnanci. Stfedisko je Fizeno mistrem, ktery je podfizen pfislusnému vedoucimu
cestmistrovstvi a je mu odpovédny.
Dislokovana pracovisté (skladky, odlou¢ena pracovisté apod.) nemaji vedouciho, ale jsou
fizena zpravidla mistrem pfislusného cestmistrovstvi, které je zfidilo a jehoz zaméstnanci jsou
na dané pracovisté dislokovani. Jsou zfizovana feditelem organizace zejména za ucCelem
hospodarného, efektivniho a ucelného plnéni svéfenych ukoll v ramci organizace, pfevazné na
zabezpecCeni zimni Udrzby silnic. Jejich ruseni je provadéno na zakladé rozhodnuti feditele.

Cl. 3

Koordinaci €innosti jednotlivych utvarl zajiStuje Feditel organizace nebo jim povéfeny
zaméstnanec. Pfipadné spory vzniklé pfi zabezpecovani pracovnich uUkold mezi uatvary
organizace budou feseny dohodou naméstkd a vedoucich utvar(. Nedojde-li k takové dohodé,
rozhodne feditel organizace nebo jim povéfeny zaméstnanec.

VSechny organizacni slozky maji povinnost spolupracovat v rozsahu jim svéfené plsobnosti,
vzajemné si poskytovat podklady a informace, a to zejména pfi pfipravé souhrnnych stanovisek
presahujici ramec pusobnosti daného stupné Fizeni. PFi plnéni svych ukold zaméstnanci na
jednotlivych stupnich fizeni sleduji, aby nebylo pfi jejich €innosti zasahovano do plsobnosti
jinych stupnid fizeni.

Cl. 4
Reditel je statutarnim organem opravnénym jednat samostatné ve vSech vécech tykajicich se
organizace. V dobé jeho nepfitomnosti jej zastupuje zastupce Feditele, V dob& nepfitomnosti
feditele funkci statutarniho organu vykonava zameéstnanec na pozici vyrobniho naméstka, ktery
je opravnén Cinit jménem feditele pravni ukony v plsobnosti feditele vyjma personalni agendy.
Reditel je opravnén nékteré pravomoci delegovat na své podfizené.
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Cl.5

Reditel organizace a povéfeni zaméstnanci vykonavaji finanéni fizeni a kontrolu v souladu
s § 25 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢éni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakon( (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpis(, a to v ramci svéfenych agend
(Cast I1. tohoto vnitfniho pfedpisu) a rozsahu daném povéfenimi vydanymi feditelem.

VSichni vedouci zaméstnanci organizace jsou v ramci vymezenych povinnosti, pravomoci a
odpovédnosti povinni zajistit fungovani vnitfniho kontrolniho systému. Sou€asné jsou povinni
podavat fediteli organizace v€asné a spolehlivé informace o vysledcich dosahovanych pfi
plnéni stanovenych ukold, o vzniku vyznamnych rizik, o zavaznych nedostatcich v &innosti
organizace a o pfijimanych a plnénych opatfenich k jejich napraveé.

V8ichni zaméstnanci maji povinnost vramci a rozsahu svéfenych agend (Cast Il. tohoto
vnitfniho predpisu) pFipravovat podklady pro poskytnuti informaci v souladu se zakonem
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu fediteli.
Reditel organizace a vsichni vedouci zaméstnanci provadi hodnoceni prace pfimo podfizenych
zaméstnanc(, zpracovavaji navrhy na jejich odmény. Reditel organizace a vsichni vedouci
zameéstnanci zpracovavaji navrhy na Upravu jejich platu a na dalSi moznosti jejich kvalifikace.

Cast Il
Rozsah svérenych agend

A. Reditel organizace

zajistuje agendy stanovené fediteli obecné zavaznymi pravnimi predpisy,

fidi, organizuje a kontroluje ¢innost organizace pfi dodrzovani platnych zakon( a dalSich
obecné zavaznych pravnich pfedpisu, zasad hospodarnosti a racionalnosti provozu,

odpovida za fadné hospodareni organizace a spravu majetku, uroven a kvalitu odborné
¢innosti a za fadny chod organizace,

zajistuje plnéni ukoll ulozenych Fediteli zfizovatelem,

vytvafi kratkodobé, stfednédobé a dlouhodobé plany organizace,

zpracovava analyzy, pfipravuje stanoviska, hlaseni, prezentace a podklady tykajici se ¢innosti
celé organizace,

vydava OrganizaCni fad a ostatni vnitfni pfedpisy, které se tykaji organizace jako celku,
zfizuje dalSi poradni organy, které se Fidi jednacimi fady vydavanymi feditelem organizace,
vyfizuje stiznosti a zajiStuje pfijeti opatfeni k napravé. Pro vyfizovani stiznosti se Fidi Pravidly
Rady Kraje Vysocina a vnitfnimi pfedpisy o pfijimani a vyfizovani stiznosti,

zajiStuje zarazovani zaméstnancl do platovych ftfid a platovych stupid v souladu
s charakteristikami uvedenymi v platnych pravnich predpisech,

zajistuje vybér novych zaméstnancu.

B. Utvar feditele

Oddéleni administrativni

zajiStuje agendy stanovené fediteli obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy,

zajistuje pInéni Ukoll ulozenych Fediteli zfizovatelem,

zabezpecCuje pfipravu a svolavani porad vcetné zapis(, organizuje a sjednava pracovni
porady,

zabezpecuje bézné administrativni prace podle potfeby organizace,

odpovida za zvefejhovani informaci na internetovych strankdch organizace a za jejich
aktualizaci,

zajiStuje odbornou spravu pisemnosti a jejich archivaci, a to v€etné provadéni kontroly téchto
¢innosti v organizaci,

zajistuje pfipravu, vydavani a distribuci vnitfnich pfedpist organizace,

zodpovida za zavadéni a udrzovani integrovaného systému fizeni podle poZadavkd norem
fady International Organization for Standardization (dale jen ,ISO®),
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zajiStuje plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
Udaju a zakona ¢. 111/2019 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim
zakona o zpracovani osobnich udaju,,

zajiStuje spisovou sluzbu organizace vyplyvajici ze zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpec€nostni zpusobilosti,

zajiStuje plnéni Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném
pohybu téchto Udajli a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaju) v organizaci

spolupracuje pfi tvorbé& koncepce a pfipravenosti organizace na krizové situace, v€etné
provadéni kontrolni ¢innosti v této oblasti,

fesi pracovnépravni vztahy véetné pracovnépravnich spor(,

fe8i oznameni a stiznosti v€etné jejich vyfizovani, vede jejich evidenci,

sleduje dodrZzovani zakonnosti v €innosti organizace s dlrazem na pravni prevenci véetné
kontroly dodrzovani pravnich pfedpist a smluvni kazné,

sleduje vydavani novych pravnich predpist,

zastupuje organizaci v pravnich zalezitostech pfed soudy a organy statni spravy s vyjimkou
pravnich véci, které jsou naplini pracovnich &innosti jinych Gtvar(i organizace,

zpracovava dokumenty ve vztahu ke zfizovateli,

koordinuje a zabezpecuje veskerou agendu souvisejici s vykonem funkce feditele,

zajistuje naplfiovani a aktualizaci Rejstfiku pfispévkovych organizaci Kraje Vysoc€ina

zajistuje realizaci zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,

vede centralni registr vSech smluv obchodniho charakteru organizace

ve spolupraci s obchodnim oddélenim se podili na pfipravé, vedeni, zpracovavani, zajistovani
a archivaci vybranych agend vefejnych zakazek a vSech ¢innosti souvisejicich s vefejnymi
zakazkami spojenych s procesem pfipravy, zadani, vyhodnoceni, vybéru uchazece a uzavieni
smiouvy,

zajiStuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zdkonem o finanéni kontrole a dalSimi provadécimi predpisy, vyhlaSkami a nafizenimi v ramci
své plsobnosti,

plni dalSi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho Ffadu a vnitfnich pfedpisu.

Oddéleni BOZP, PO, ekologie a zvlastnich ukolt

zpracovava Plan krizové pfipravenosti organizace a s tim spojené veskeré agendy krizového
fizeni a zajiStuje koordinaci feSeni krizovych situaci a €innost krizového Stabu,

koordinuje systém zabezpeeni osobnimi ochrannymi pracovnimi prostfedky a kontroluje
nakladani s témito prostredky,

zajistuje prislusna Skoleni ohledné bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci a pfezkuSovani
odborné zpUsobilosti,

kontroluje stav, dodrZovani predpisi a vybaveni pracovist z hlediska pozarni ochrany,
spolupracuje s dodavatelskou organizaci v zajiStovani pozarni ochrany,

zajistuje evidenci, vyfizovani a vedeni agendy pracovnich urazd,

kontroluje dodrzovani predpist bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci na vSech pracovistich,
vyhodnocuje vysledky kontrolnich zjisténi a navrhuje adekvatni opatfeni k pfedchazeni
moznych rizik,

v soucinnosti s vedoucimi pracovniky se podili na vyhledavéani, hodnoceni a identifikaci rizik
a navrhuje opatreni k jejich minimalizaci,

koordinuje a zajiStuje zpracovani ,Planu odpadového hospodafstvi“ organizace a vede
pfislusnou dokumentaci souvisejici s odpadovym hospodarstvim,

provadi kontrolni €innost v oblasti Zivotniho prostfedi organizace, navrhuje napravna opatieni
vedouci ke snizeni rizika ohrozeni zivotniho prostredi,

koordinuje a metodicky Fidi Cinnosti vyplyvajici z pusobnosti organizace na Useku ochrany
zivotniho prostiedi,
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zajiStuje ochranu utajovanych informaci a kontrolu povinnosti stanovenych pfislusnou
legislativou,

koordinuje metodiku vedeni evidence, dokumentace a zplsobu provadéni revizi kontrol
tlakovych nadob stabilnich, plynovych zafizeni, energetickych zafizeni, pracovnich stroju,
zdvihacich zafizeni, elektrického ru¢niho naradi a elektrickych zafizeni,

vede statisticky prehled tlakovych nadob stabilnich, plynovych zafizeni, energetickych
zarizeni, pracovnich strojl, zdvihacich zafizeni, elektrického ruéniho nafadi a elektrickych
zafizeni a zpracovava statisticka hlaseni v oblasti energetiky za celou organizaci,

zajistuje pInéni ohlasovaci povinnosti do Integrovaného registru znegistovani ZP
a zabezpeduje prfedavani vybrané agendy zivotniho prostfedi prostfednictvim Integrovaného
systému plnéni ohlaSovacich povinnosti,

podili se na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavkl
norem fady ISO,

pfipravuje pravidelné reporty pro celkové vyhodnoceni €innosti a vysledkll za dany mésic,
Ctvrtleti, pololeti, rok,

zajiStuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zakonem o finanéni kontrole a dal§imi provadécimi pfedpisy, vyhlaskami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

pini dalsi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho fadu a vnitfnich pfedpisa.

Oddéleni personalistiky

e komplexné zabezpeduje personalni agendu,

e zpracovava a predklada organizacni schéma personalniho obsazeni organizace

e pfipravuje zasady pro odménovani,

e navrhuje opatfeni k vyuziti fondu pracovni doby, spolupracuje s Ufadem prace,

e zajiStuje agendu souvisejici s pracovnépravnimi vztahy zaméstnanci,

e zajiStuje uzavfeni pracovniho poméru a jeho ukonceni, provadi zmény pracovnich smluv,
uzavirani ostatnich pracovnépravnich dohod,

e zabezpecuje vedeni osobnich spist pracovnikl organizace a jejich archivaci,

e vede pfehled a odesila na lékafské prohlidky pracovniky organizace,

e zajiStuje pInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 110/2000 Sb., o zpracovani osobnich
udaju a zakona &. 111/2019 Sb., kterym se meéni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim
zakona o zpracovani osobnich udaju,

e eviduje dohody o hmotné odpovédnosti,

e podili se na feSeni stiznosti, oznameni a podnétd v rozsahu své pusobnosti,

e zajiStuje oblast vychovy a vzdélavani zaméstnancd,

e zajiStuje oblast kariérniho rdstu zaméstnancd,

e odpovida za koncepci personalni strategie organizace v souladu se strategii rozvoje
organizace,

e pfipravuje pravidelné reporty pro celkové vyhodnoceni Cinnosti za dany mésic, Ctvrtleti,
pololeti, rok,

e spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavk
norem fady ISO,

e zajistuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zdkonem o finanéni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhlaSkami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

e plni dalSi povinnosti vyplyvajici z Organizacniho fadu a vnitfnich predpisu.

C. Utvar auditu a supervize
Oddéleni interniho auditu
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pfezkoumava a vyhodnocuje pfiméfenost a ucinnost fidici kontroly organizace, vcetné
provéfovani spravnosti vybranych operaci v ramci finanni kontroly podle zakona €. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o financéni
kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu,

zjistuje, zda pravni predpisy, pfijata opatifeni a stanovené postupy jsou v &innosti organizace
dodrzovany, zda rizika Cinnosti organizace jsou v€as rozpoznavana a zda jsou pfijimana
odpovidajici opatfeni k jejich vylou€eni nebo zmirnéni, zda provedené kontroly poskytuji
fediteli organizace spolehlivé a v€éasné vyrobni, finanéni a jiné informace a zda dosazené
vysledky pfi plnéni rozhodujicich Ukolu organizace poskytuji ujisténi, ze budou cile a zaméry
organizace spinény,

zpracovava analyzy cinnosti v zavislosti na provadénych auditech, pfipravuje protokoly,
zpravy, rozbory a hlaseni z vysledk( auditt a na zakladé téchto zjiStuje pfipadné odchylky od
kritérii stanovenych pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon provéfovanych &innosti vetné
analyzy rizikovych oblasti ¢innosti organizace,

vyhodnocuje u€innost, kvalitu a reakci vnitiniho kontrolniho systému na zmény ekonomickych,
pravnich, vyrobnich a jinych podminek a provadi analytické, hodnotici a jiné systémové
specializované prace vedouci ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k napravé nalezenych
nedostatk(l v plsobnosti organizace,

hodnoti rizika, ktera vyplyvaji ze stanovenych ¢&innosti a Ukoll organizace s pfihlédnutim
k vysledkim vefejnospravni, popf. jiné kontroly vykonané v organizaci a ke zjisténim
z provéfovani vnitiniho kontrolniho systému,

zpracovava strategické (stfednédobé) a rocni (kratkodobé) plany interniho auditu,

provadi finanéni audity, audity systéma, audity vykonnosti, audity shody a jiné audity

zajistuje konzultagni €innost v ramci organizace,

zajiStuje vykon interniho auditu v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem
prace, zakonem o finanéni kontrole, dal$imi provadécimi pfedpisy, vyhlaskami a nafizenimi
v ramci své plsobnosti,

spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavkl
norem ISO,

pfipravuje pravidelné reporty pro celkové vyhodnoceni Cinnosti za dany mésic, Ctvrileti,
pololeti, rok,

plni dal$i povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho Fadu a vnitfnich pfedpisu.

Oddéleni supervize a interniho auditu ISO

ovéfuje shodu provadénych cinnosti s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi
predpisy organizace a zjiStuje odchylky,

zajistuje koncepci, metodiku a koordinaci €innosti organizace v souladu s hlavnimi sméry
kontrolniho systému,

e vykonava vnitfni kontrolni ¢innost a ovéfuje ucinnost vnitfniho kontrolniho systému,

e analyzuje vysledky kontrolnich zjisténi a navrhuje systémova opatfeni v ramci organizace,

e vede pfehled planu kontrolni €innosti organizacnich slozek,

e planuje a v soucinnosti s ostatnimi jmenovanymi internimi auditory ISO i provadi interni audity
v ramci pozadavk( norem ISO,

e navrhuje opatfeni k napravé a preventivni opatfeni v rdmci integrovaného systému fFizeni
kvality dle pozadavk( norem ISO,

e zajiStuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zakonem o finan¢ni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhlaSkami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

e vede centralni evidenci karet neshod, spolupracuje pfi vyfizovani neshod s uréenymi
zameéstnanci,

e pfipravuje pravidelné reporty pro celkové vyhodnoceni &innosti za dany mésic, Ctvrileti,
pololeti, rok,

e spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavki
norem ISO,
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pini dalSi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho fadu a vnitfnich pfedpisa.

D. Utvar informaénich technologii a analyz
Oddéleni informaénich technologii a analyz

e odpovida za definici, zpracovani celkové strategie a koncepce rozvoje organizace v oblasti
informacnich technologii,

e zajiStuje vybaveni, obménu a wvyuziti vypocetni techniky, technickych prostfedku
a komunikacénich zafizeni,

e odpovida za koordinaci v§ech vnitfnich projektl v oblasti informacnich technologii, odpovida
za ustanoveni a ¢innosti spolupracujicich tyma,

e odpovida za zpracovani obchodni — nakupni strategie organizace v oblasti informacnich
technologii,

e vede evidenci movitého a nemovitého majetku ICT organizace,

e spolupracuje s externimi spole¢nostmi v rdmci feSeni problematiky informaénich technologii
a odpovida za komplexni a jednotny vystup k externim subjektim za organizaci v oblasti
informacnich technologii,

e zaijistuje spravu vSech oblasti informacnich technologii,

e zajiStuje provoz vypocletni sité, vCetné zajisténi jejiho servisu a obhospodafuje hmotny
a nehmotny majetek, zejména licence na pouzivany software a odpovida za vyuziti
nakoupeného softwaru podle licen€nich podminek,

e technicky odpovida za zvefejhovani informaci na internetovych strankach organizace a jejich
aktualizaci,

e zajiStuje zavadéni a udrzbu uzivatelskych programd, jejich inovaci a administraci

e pfipravuje pravidelné reporty pro celkové vyhodnoceni &innosti za dany mésic, Ctvrtleti,
pololeti, rok,

e administruje datové sklady po obsahové strance,

¢ navrhuje, koordinuje a fidi dalSi rozvoj datového skladu,

e organizacné zajistuje nebo se pfimo podili na zpracovani ad-hoc analyz

e navrhuje, koordinuje a fidi optimalizaci (provoznich) datovych zdrojl (slu¢ovani, cisténi,
archivace apod.),

e provadi systémové analyzy uzivatelskych pozadavku, v€éetné navrhG multidimenzionalnich
databazi a jejich ochrany a udrzby,

e zajistuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zakonem o finanéni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhlaSkami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

e odpovida za zpracovani datové zakladny a dat v systému GIS,

e zajiStuje tvorbu mapovych podkladl v ramci organizace,

e spolupracuje pfi koncepci rozvoje systému GIS,

e v soucinnosti se zfizovatelem se podili na realizaci projektl zfizovatele,

e TeSi nalezitosti technického rozvoje organizace v oblasti GIS,

e spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému Fizeni podle pozadavku
norem fady ISO,

e plni dalSi povinnosti vyplyvajici z OrganizaCniho fadu a vnitfnich predpisu.

E. Utvar ekonomicky
Oddéleni ucetnictvi, mezd a ekonomickych informaci

e odpovida za dodrzovani platnych zakond, vyhlasek, smérnic a pokynu v oblasti hospodarsko-
spravni, za sestavovani navrhu planu rozpoc¢tu a jeho rovhomérného &erpani, dodrzovani
stanovenych limitli, dodrzovani Uspornych opatfeni a zpracovani predepsanych vykazi
a rozbor(, sleduje limitované polozky rozpoctu investi¢niho charakteru,

e eviduje tvorbu a ¢erpani fondl,

e zpracovava ro¢ni financni plan a sleduje jeho plnéni, eviduje tvorbu a Cerpani fondd
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e zpracovava rozbory hospodareni za organizaci,

e vyhodnocuje pInéni ekonomickych ukazatelll stanovenych zfizovatelem a zodpovida za
spravnost vSech ucetnich vykaz(,

e zajiStuje vedeni ucetni agendy dle pfislusnych predpis(, zajiStuje Uctovani dle Ucetni osnovy,

e zabezpecuje financovani, komunikaci s bankovnimi Ustavy a zajiStuje pokladni operace,
provadi platebni a zu&tovaci styk s bankami, vystavuje faktury za poskytnuté sluzby a prodej
majetku,

e zajiStuje kontrolu spravnosti a Uplnosti dokladd o pFijmu, vydeji ¢i vraceni materialu

e vede evidenci movitého a nemovitého majetku s vyjimkou majetku ICT, silni€éniho majetku
a pozemkd,

e zajiStuje inventarizaci majetku a vede spisovnu ekonomického utvaru,

e predklada navrhy na vydavani vnitfnich pfedpist v oblastech Fizeni ekonomiky, planovani
a soustavy ekonomickych informaci,

e zajiStuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zakonem o finanéni kontrole a dal§imi provadécimi pfedpisy, vyhlaskami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

e sleduje, vyhodnocuje a zpracovava pribézné analyzy plnéni finanéniho planu organizace,
spolupracuje s vyrobnim Gtvarem pfi analyze a vyhodnoceni vyrobnich pland,

e piipravuje pravidelné reporty pro celkové vyhodnoceni ¢innosti a vysledkd za dany mésic,
Ctvrtleti, pololeti, rok,

e vede cCiselniky ekonomického softwaru a priibézné je aktualizuje,

e Zzajistuje darfovou problematiku organizace, komunikuje s finanénim ufadem,

e zajiStuje externi audit hospodareni, komunikuje s auditorem,

e zabezpeCuje zadavani, kontrolu a praci vramci manazerského informaéniho systému za
oblast ekonomiky a mezd, analyzuje ekonomické vystupy z manazZerského informacéniho
systému a tyto feSi s ostatnimi slozkami,

e zajiStuje plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
Udaji a zakona €. 111/2019 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim
zakona o zpracovani osobnich udaju,

e piipravuje podklady dle vykazu mzdovych naroku pro vyplatu platu a vede evidenci dochazky
stanovenych zaméstnancu feditelstvi,

e zabezpecuje vykon mzdové agendy, dodrzovani vSech mzdovych pfedpisu véetné ustanoveni
kolektivni smlouvy, dafiovych pFedpisi a pfedpisi zdravotniho a socialniho pojisténi
(provadéni vypocCtu mezd a odmén zaméstnancim organizace, v&. povinnych odvodu z plath)
a predpist o cestovném,

e zajiStuje platové ucetnictvi, sleduje Cerpani mzdovych prostfedkl, odpovida za neprekroceni
mzdovych prostfedk, provadi analyzy Cerpani a navrhuje potfebna opatfeni,

e sleduje Cerpani mzdovych prostfedk(i, odpovida za nepfekroceni mzdovych prostfedk,
provadi analyzy Cerpani a navrhuje potfebna opatfeni,

e vystavuje vSechna potvrzeni tykajici se platd zaméstnancl organizace,

e zajiStuje komunikaci se zdravotnimi pojistovnami a spravou socialniho zabezpeceni,

e spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavku
norem ISO,
podili se na feSeni stiznosti, oznameni a podnétd v rozsahu své plsobnosti,
plni dalSi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho fadu a vnitfnich pfedpisu.

Oddéleni sbérného mista

e odpovida za dodrzovani platnych zakon(, vyhlasek, smérnic a pokynu v oblasti ekonomické,
hospodarsko-spravni, dodrzovani stanovenych limitl, dodrzovani uspornych opatfeni
a zpracovani predepsanych vykazl a rozbor(, sleduje limitované polozky rozpoctu
investi¢niho charakteru v oblasti své pusobnosti,

e zpracovava podklady za oblast své plusobnosti pro rozbory hospodareni organizace,
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zodpovida za spravnost vSech uc€etnich vykazd a uUplnost Ucetnich dokladd v oblasti své
plsobnosti,

zajiStuje vedeni UCetni agendy v oblasti své plsobnosti dle pfisluSnych pfedpist, zajistuje
uctovani dle ucetni osnovy,

zabezpecCuje komunikaci s bankovnimi Ustavy a zajistuje pokladni operace, provadi platebni
a zuctovaci styk s bankami, vystavuje faktury za poskytnuté sluzby v oblasti své plsobnosti,
vede evidenci pohledavek v oblasti své plsobnosti, vystavuje upominky a spolupracuje
s ostatnimi organizacnimi sloZzkami pfi jejich vymahani,

zajistuje vedeni stanovené skladové evidence v oblasti své plsobnosti, kontrolu spravnosti
a Uplnosti dokladl o pfFijmu, vydeiji €i vraceni materialu, zodpovida za sklad materialu a zasob,
vede evidenci drobného movitého majetku, zajistuje inventarizaci majetku a vede spisovnu
v oblasti své pusobnosti,

pfipravuje pravidelné reporty pro celkové vyhodnoceni &innosti a vysledk(l v oblasti své
pusobnosti za dany mésic, ¢tvrtleti, pololeti, rok,

predklada navrhy na vydavani vnitfnich pfedpist v oblastech fizeni ekonomiky, planovani
a soustavy ekonomickych informaci,

zajistuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zdkonem o finanéni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhlaSkami a nafizenimi v ramci
své plsobnosti,

zabezpecuje praci s ekonomickymi daty v oblasti své pusobnosti v manazerském informacénim
systému, véetné zajisténi ukoll vyplyvajicich z vystupl manazerského informaéniho systému
v oblasti své plusobnosti,

fesi stiznosti, oznameni a podnéty v rozsahu své pusobnosti,

pfipravuje podklady dle vykazu mzdovych naroku pro vyplatu platu a vede evidenci dochazky
zaméstnancu v oblasti své pusobnosti,

spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavkii
norem fady ISO,

pini dalsi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho fadu a vnitfnich pfedpisa.

Utvar technicko-spravni

Oddéleni pripravy a realizace staveb

zajiStuje zpracovani vSech stupild potfebné projektové dokumentace ve své
pusobnosti, zpracovava souhrnné za organizaci plan oprav a investic na silni¢ni siti, aktivné
spolupracuje a podili se s Krajskym Gfadem Kraje VysocCina, odborem dopravy a silniéniho
hospodarstvi pfi pfipravé planu investi¢ni vystavby na silniéni siti, spolupracuje pfi kontrole
provadéni vystavby na silniéni sitia podili se na koncepci rozvoje organizace v oblasti
planovani investi¢ni vystavby,

na vyzvani se U€astni jednani na investiCnich projektech Kraje Vysoc&ina na silniéni siti, véetné
jednani komisi v priibéhu vefejnych zakazek,

na vyzvani se uéastni jednani na projektech Reditelstvi silnic a dalnic CR a samospravy, kde
zastupuje a chrani zajmy organizace,

zajiStuje technicky dozor stavebnika pfi opravach na silniéni siti v rdmci organizace,
organiza¢né zajistuje vykon koordinatora bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci na stavenisti
pfi vystavbé silnic a mostd a autorsky dozor projektanta,

ucastni se dle potfeby jednani pfi pfipravé a v priibéhu realizace staveb,

podili se na feSeni stiznosti, oznameni a podnétli v rozsahu své plasobnosti,

spolupracuje s utvarem obchodnim pfi tvorbé zadavaci dokumentace vefejnych zakazek akci
ve své plsobnosti,

koordinuje agendu zastupovani vlastnika a zpracovava zavazna stanoviska vlastnika silnic
1. a lll. tfidy, silniénich pozemkd silnic Il. a lll. tfidy v€etné pFisluSenstvi zejména podle zakona
o pozemnich komunikacich, stavebniho zakona, zakona o pozemkovych Upravach
a pozemkovych Ufadech ve spravnich a obdobnych fizenich, a to vyhradné v pfipadech
celokrajského vyznamu,
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feSi nalezitosti technického rozvoje organizace, zpracovava koncepci rozvoje organizace
v oblasti oprav na silniéni siti,

zodpovida za evidenci pfipravovanych a realizovanych staveb KSUSV v systému SIP
a metodicky vede a Fidi pracovniky, ktefi vkladaji data do systému,

zastupuje vlastnika silnic Il. a lll. tfidy v problematice feSeni hlukové zatéze,

zajistuje koordinace pfipravy a realizace oprav, rekonstrukci a investi¢nich akci na silni¢ni siti
v majetku Kraje Vysocina

spolupracuje na zavadéni a udrZovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavki
norem fady ISO,

zajistuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zakonem o finan¢ni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhlaskami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

plni dal$i povinnosti, vyplyvajici z Organizacniho fadu a vnitfnich pfedpisu.

Oddéleni investi¢ni vystavby

na vyzvani se U&astni pfipravnych jednani investiénich projektd Kraje Vysoéina, RSD
i samospravy, kde haji zajmy organizace. Nasledné se uc€astni pravidelnych kontrolnich dnu
pfi realizaci téchto projektld v soucinnosti s oddélenim technicko-spravnim a oddélenim
pfipravy a realizace staveb,

podili se na pfipravé projektové dokumentace, zajiStované oddélenim pfipravy a realizace
staveb KSUSV pro stavby na silniéni siti Kraje Vysogina, ugastni se dle potfeby jednani pfi
pfipravé staveb,

pfipravuje podklady pro sestaveni investi¢niho planu rozvoje pro dany rok ve své plsobnosti a
s ekonomickym utvarem je dava do souladu s celkovym finanénim planem,

feSi a odpovida za problematiku dotacnich tituld (krajskych, statnich), realizuje potfebny
monitoring téchto tituld s patficnym vyhodnocenim vyhodnosti vyuziti pro organizaci
a odpovida za komplexni pfipravu a feSeni v oblasti zadosti v jednotlivych dotacnich titulech,
zajistuje zpracovani vSech stuprii potfebné projektové dokumentace ve své pulsobnosti,
aktivné spolupracuje a podili se s Krajskym ufadem Kraje Vysoc€ina, odborem dopravy
a silniéniho hospodafstvi pfi pfipravé planu investi¢ni vystavby na silni¢ni siti, spolupracuje pfi
kontrole provadéni vystavby na silni¢ni sitia podili se na koncepci rozvoje organizace
v oblasti planovani investiéni vystavby,

na vyzvani se Uc¢astni jednani komisi v pribéhu vefejnych zakazek,

zajiStuje technicky dozor stavebnika pfi investiéni vystavbé a opravach na silni¢ni siti v ramci
organizace, zajistuje vykon koordinatora bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci na stavenisti
pfi vystavbé silnic a most(i a autorsky dozor projektanta,

Ucastni se dle potfeby jednani pfi pfipravé a v priibéhu realizace staveb,

podili se na feSeni stiznosti, oznameni a podnétll v rozsahu své plsobnosti,

pfipravuje podklady investi¢ni vystavby v technické Casti zadavacich dokumentaci vefejnych
zakazek stavebnich akci, projekénich praci a dalSich potfebnych sluzeb,

spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavk
norem fady ISO,

zajistuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zakonem o finanéni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhlaSkami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

plni dalSi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho Ffadu a vnitfnich pfedpisu.

Oddéleni technicko-spravni

vede pasport silnic v rdmci organizace, vklada data o realizovanych stavbach KSUSV
do systému SIP,

zajistuje, koordinuje a vede evidenci prohlidek silnic, mostl a propustkll v ¢asovych

intervalech vyplyvajicich ze zakona &. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, zjisténé zavady predava oddéleni vyrobnimu k jejich odstranéni,
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e vede agendu pfipojovani sousednich nemovitosti k silnicim,
e vede agendu zvlastniho uzivani silniéni sité, provadi monitoring objizdnych tras,
e spolupracuje pfi feSeni majetkové pfipravy stavebnich akci, 5
e na vyzvani se Ucastni pfipravnych jednani investi¢nich projekt Kraje Vysocina, RSD i

samospravy, kde haji zajmy organizace. Nasledné se uc¢astni pravidelnych kontrolnich dn( pfi
realizaci téchto projektd v soucinnosti s oddélenim investi¢nim

pro majetkovy odbor krajského uUfadu zpracovava podklady pro agendu zfizovani vécnych
bfemen na silni¢nich pozemcich silnic Il. a lll. tfidy pro umisténi inzenyrskych siti, uzavira
smlouvy o podminkach provadéni stavebnich praci v silnicnim pozemku a télese a uzivani
silni¢ni stavby, dokon&ené stavby protokolarné prebira,

v ramci svého uzemniho pusobeni vede agendu zastupovani vlastnika a zpracovava zavazna
stanoviska vlastnika silnic Il. a lll. tfidy, silniénich pozemkd silnic Il. a lll. tfidy, vCetné
pfisluSenstvi zejména podle zakona o pozemnich komunikacich, stavebniho zakona, zakona
o pozemkovych upravach a pozemkovych ufadech ve spravnich a obdobnych Fizenich a v
nutnych pfipadech se uUC€astni na zavéreCnych prohlidkach akci, k nimz bylo stanovisko
vydano,

vede agendu o ¢innosti nepfislusnych subjektd v zakonném silniénim ochranném pasmu,
provadi kontrolu kvality a mnozstvi stavebnich praci provedenych dodavatelsky nebo vilastni
¢innosti, ucastni se dle potfeby jednani pfi pfipravé a v priibéhu realizace staveb,

fesi stiznosti, oznameni a podnéty v rozsahu své pusobnosti,

provadi sbér vybranych dat na silniéni siti pro tvorbu mapovych podklad( v systému GIS,
pfipravuje podklady dle vykazu mzdovych naroku pro vyplatu platu a vede evidenci dochazky
zaméstnancu svého oddéleni,

pro obchodni oddéleni a investiéni oddéleni pfipravuje ve spolupraci s vyrobnim oddélenim
podklady pro vypsani vybérovych Fizeni,

zajistuje projektovou pfipravu pro realizaci drobnych staveb v rdmci organizace,

feSi a odpovida za jednotny proces reklamaci vG&i dodavatellm, sleduje
a vyhodnocuje jednotlivé pfipady,

podili se na FeSeni upravy vlastnickych vztah( v prijezdnich Usecich obci,

vede pfehledny archiv své agendy v€etné technické dokumentace budov, staveb

a technologickych celkd areall organizace,

informuje ekonomicky utvar a oddéleni spravy majetku o zhodnoceni nebo rozsifeni budov,
staveb a technologickych celk( arealu organizace,

spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavki
norem fady ISO,

zajiStuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zadkonem o finan¢ni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhladkami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

plni dal$i povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho Fadu a vnitfnich pfedpisu.

Utvar obchodni

Oddéleni spravy majetku

vede agendu souvisejici s vypofadanim majetkovych vztahll k pozemkdm silnic Il. a lll. tfidy,
vCetné jejich soucasti a pfislusenstvi,

vede evidenci silni€niho majetku,

vede evidenci pozemkd a nemovitého majetku v aredlech KSUSV,

identifikuje nevyjasnéné majetkové vztahy,

vyhledava pozemky tfetich stran, které lezi pod silnicemi v majetku Kraje Vysocina,

jedna s vlastniky pozemkd a pfipravuje podklady pro vykupy nemovitosti ve spolupraci
s odborem majetkovym Krajského Ufadu Kraje Vysoc€ina,

spolupracuje pfi vypofadani nedofeSenych vlastnickych vztahi pozemk(i pod komunikacemi
s odborem majetkovym Krajského Ufadu Kraje Vysoc€ina,
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fesSi upravy vlastnickych vztahG v prUjezdnych uUsecich obci, popf. feSeni nevyuzitého
silniéniho majetku i v extravilanu obci,

zajistuje nezbytné zaméreni, vytyéeni a oddéleni pozemkl a vyhotoveni geometrickych plan,
zajistuje nezbytnou agendu v oblasti zaméfeni a vymeéfeni pozemkad,

pfipravuje podklady k uzavirani smluv, v€éetné geodetickych praci, navrhi na zapis do katastru
nemovitosti (v€etné rozdéleni a sluovani pozemk),

podili se na vedeni centralni evidence nemovitého majetku a odpovida za soulad s udaji
katastralniho ufadu,

vrcholové odpovida za jednotny systém procesu vyfazovani majetku organizace, stanovuje
jednotna pravidla a kontroluje naplfiovani procesu vyfazovani majetku,

vede centralni databazi vyfazovaného majetku, zplisobu vyfazeni, schvalovaciho procesu,
likvida¢niho procesu a dalSich &innosti souvisejicich s touto problematikou,

zajistuje, odpovida a stanovuje jednotna pravidla v procesu fyzické likvidace vyfazovaného
majetku,

podili se na FeSeni stiznosti, oznameni a podnétd v rozsahu své pusobnosti,

zajistuje agendu feseni silni¢ni vegetace véetné vegetace v prijezdnich Usecich obci na
pozemcich ve vlastnictvi kraje v majetkové spravé KSUSV,

zabezpecuje veskerou Cinnost souvisejici s energiemi organizace, vede vykazy a zpracovava
hlaseni,

spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavk
norem fady ISO,

zajistuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zdkonem o finanéni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhlaSkami a nafizenimi v ramci
své plsobnosti,

plni dal$i povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho fadu a vnitfnich pfedpisu.

Oddéleni obchodni a vefejnych zakazek

pfipravuje, vede, zpracovava, zajiStuje a archivuje kompletni agendu vefejnych zakazek
a vSech &innosti souvisejicich s vefejnymi zakazkami spojenych s procesem pfipravy, zadani,
vyhodnoceni, vybéru uchazefe a uzavieni smlouvy,

vede centralni souhrnny registr vefejnych zakazek,

koordinuje predlozeni technickych podkladd od organizacnich slozek, kompletuje podklady
pro stanoveni rozsahu a plnéni vefejné zakazky (zadavaci podminky) a odpovida za konecné
odsouhlaseni téchto zadavacich podminek,

pfipravuje a odpovidd za navrh smluv vramci vefejnych zakazek a odpovida za to,
Ze obchodni podminky v ndvrhu smlouvy jsou v souladu se zadavacimi podminkami

zajiStuje pravidelné rozbory, analyzy, pfehledy vefejnych zakazek,

kontroluje pInéni a zjiStuje eventualni odchylky od vysoutézené nabidky v ramci internich
kontrolnich postupt a procesd,

pfipravuje pravidelné reporty v oblasti vefejnych zakazek pro celkové vyhodnoceni &innosti
a vysledku za dany mésic, Ctvrtleti, pololeti, rok,

spolupracuje s Krajem Vysoc€ina v ramci pfipravy vefejnych zakazek,

spolupracuje s externimi spole€¢nostmi vramci feSeni vefejné zakazky dodavatelsky
a odpovida za jednotnost dokumentace zakazek,

pfipravuje, vede, zpracovava a archivuje kompletni agendu nakupl, vede evidenci
dodavatelskych subjektl a pribézné vyhodnocuje nejoptimalné;jsi varianty nakupa,

odpovida za zpracovani obchodni — nakupni strategie organizace a rozpracovava ji dale do
oblasti fizené dodavatelské strategie,

provadi analyzu trhu v oblasti produktl, sjednocovani komodit do oblasti ucelenych nakupnich
skupin a odpovida za stanoveni co nejoptimalnéjsich zplsob(l a forem nakupu pro organizaci,
v oblasti surovin vede obchodni strategii co nejoptimaln&jdi nakupni ceny pro organizaci
v ramci jednotlivych cestmistrovstvi,
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spolupodili se na stanoveni limitnich poctl stavi zasob, véetné velikosti jednotlivych dodavek,
nastavuje a vyhodnocuje dodaci Ihuty,

provadi a vyhodnocuje kontrolu drobnych nakupl v ramci vnitfnich organizacnich slozek,
pfipravuje vnitfni pravidla pro tyto nakupy,

prubézné vyhodnocuje systém nakupu v ramci organizace,

feSi a odpovida za jednotny proces reklamaci v organizaci vuc¢i dodavatelum, sleduje
a vyhodnocuje jednotlivé pfipady,

podili se na vedeni centralniho registru vdech smluv obchodniho charakteru organizace,
zajistuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zakonem o finanéni kontrole a dal§imi provadécimi pfedpisy, vyhlaskami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

podili se na feSeni prodejnich aktivit — praci pro cizi subjekty,

pfipravuje marketingové aktivity organizace,

vyhodnocuje konkurenéni prostfedi, vyhodnocuje celkové vné&jsi prostfedi i v navaznosti na
roli zfizovatele,

podili se na zpracovani jednotlivych kalkulaci, tvorby cen praci a sluzeb,

odpovida za tvorbu prezentaénich a propagacnich material( v tisténé a elektronické podobé
(produktoveé listy, nabidky),

pFipravuje smluvni podminky v ramci jednotlivych obchodnich pfipadd,

pfipravuje pravidelné reporty pro celkové vyhodnoceni ¢innosti a vysledkd za dany rok,
provadi kontrolu pInéni jednotlivych obchodnich pfipadu, kontrolu plateb,

odpovida za definici, zpracovani celkové strategie a koncepce rozvoje organizace,

dohlizi a koordinuje zpracovani jednotlivych funkénich strategii v ramci organizace,
spolupracuje se zfizovatelem na definovani rozvoje organizace,

pfipravuje ve spolupraci s ostatnimi Utvary rozvojové investicni plany organizace,

pfipravuje podklady pro sestaveni investicniho planu rozvoje pro dany rok a ve spolupraci
s ekonomickym utvarem je dava do souladu s celkovym finanénim planem,

odpovida za co nejoptimalnéjsi zplsob feseni investi¢niho rozvoje organizace,

feSi a odpovida za problematiku dota¢nich tituld (krajskych, statnich, EU), realizuje potfebny
monitoring téchto tituld s patficnym vyhodnocenim vyhodnosti vyuziti pro organizaci
a odpovida za komplexni pfipravu a feSeni v oblasti zadosti v jednotlivych dotacnich titulech,
sleduje, vyhodnocuje a zpracovava prubézné analyzy plnéni investiéniho planu,

podili se na FeSeni stiznosti, oznameni a podnétl v rozsahu své pusobnosti,

spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavk
norem fady ISO,

plni dalSi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho Ffadu a vnitfnich pfedpisu.

Oddéleni MTZ

koordinuje a kontroluje v souladu s platnymi pfedpisy materialné technické zabezpe&eni
organizace,

provadi rozborovou &innost a poskytuje potfebné Udaje pro statistickou €innost jednotlivym
slozkam organizace,

zabezpecuje zasobovani osobnimi ochrannymi pracovnimi prostfedky,

sleduje a vyhodnocuje uU&elnost a hospodarnost pouZiti osobnich ochrannych pracovnich
prostfedkd,

spolupracuje na vytvareni vnitfnich pfedpisu v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci,
pozarni ochrany a ekologie,

navrhuje feSeni technického rozvoje organizace ve své plsobnosti,

koordinuje a kontroluje materiaini zabezpec€eni organizace, fadné uskladnéni a zabezpedeni
materiall proti poSkozeni a ztraté,

procesné odpovida za jednotny a centralni systém objednavek, sjednocuje systém
objednavani,
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zabezpecCuje nakup, dodavky a subdodavky materiall pro béznou vyrobni c&innost
a opravarenstvi organizace na zakladé pozadavku jednotlivych organizaénich slozek,
zabezpecuje vyskladnéni a uskladnéni nakupovaného a vytéZzeného materialu,

vyhodnocuje ekonomiku nakupu,

koordinuje a kontroluje v souladu s plathymi pfedpisy materialné technické zabezpeceni
organizace,

ve spolupréci s jednotlivymi oddélenimi zabezpeduje v3echna jednani s obchodnimi partnery
v ramci materialné technického zabezpedeni ¢innosti organizace,

e koordinuje sestavovani zamérl na zasobovani organizace,

e reklamuje vady, mnozstvi, kvalitu materialu a zboZi v€etné vad spojenych s pfepravou,

e zajiStuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zakonem o finan¢ni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhlaskami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

e spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému Fizeni podle pozadavku
norem fady ISO,

e plni dalsi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho fadu a vnitfnich predpisu.

H. Utvar vyrobni
Oddéleni planovani a koordinace udrzby

e organizuje a koordinuje vSechny ¢innosti spojené s tvorbou vyrobnich pland oddéleni
vyrobnich,

e provadi metodické vedeni cestmistrovstvi v ramci vykaznictvi,

e provadi tvorbu vyrobnich plana organizace a vyrobnich oddéleni,

e vyhodnocuje plnéni jednotlivych poloZek vyrobniho planu,

e zapracovava do vyrobnich pland vyroby pfipadné odchylky vzniklé mimofadnymi situacemi,

e analyzuje plnéni jednotlivych polozek vyrobnich plana,

e zabezpeduje vSechny potfebné reporty v ramci vyhodnocovani pinéni vyrobnich pland,

e z UCetnich a evidencnich podkladl vyrobnich oddéleni provadi veSkerou analytickou ¢innost
vyrobniho utvaru,

e provadi kontrolni &innost oddéleni vyrobniho v ramci dodrzovani technologické kazné
u provadénych praci,

e provadi analyzu provadénych kontrol a navrhuje pfipadnd opatfeni ke zjisténym
skute&nostem, zaroveh z této €innosti provadi pravidelné reporty,

e provadi rozborovou ¢innost a poskytuje potfebné Udaje pro statistickou Cinnost jednotlivym
slozkam organizace,

e zajiStuje Skoleni fidi€u a obsluh stavebnich strojii a mechanizmu, vede o ném evidenci v ramci
oddéleni vyrobniho, kterou pfedava oddéleni personalistiky a oddéleni BOZP, PO, ekologie a
zvlastnich ukold,

e zabezpeCuje vykon zpravodajské sluzby o stavu a vyuziti techniky a mechanizace v ramci
celé organizace,

¢ navrhuje feSeni technického rozvoje organizace,

e provadi kontroly a zajiStuje technické a revizni prohlidky vozidel, autojefabli a mechanizace
v souladu s platnou pravni Upravou,

¢ vede evidenci dopravnich prostfedk(l a mechanizace, zajiStuje jejich opravy a udrzbu

e kontroluje dodrzovani pracovniho rezimu Fidi€l vozidel a obsluh mechanizm( a dodrzovani
pravidel BOZP ve své pusobnosti,

e zpracovava a eviduje spotfeby pohonnych hmot, navrhuje normy spotfeby PHM, vyhodnocuje
hospodarnost provozu vozidel a mechanizace a pfijima ucginna opatfeni k zajisténi
hospodarného a ucelného provozu vozidel a mechanizace,

e zajistuje a eviduje zakonné a havarijni pojisténi vSech vozidel, zajiStuje likvidaci pojistnych
udalosti vozidel, spolupracuje s pojistovnami,

e zajiStuje platebni karty pro odbér pohonnych hmot a vede s tim spojenou agendu,
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organizuje zpracovani dopravné provoznich fadu cestmistrovstvi, vyrobnich oddéleni a celé
organizace, zpracovava smeérnice dopravy celé organizace,

pfipravuje podklady pro nakup nové techniky a podklady k zajisténi generalnich oprav vozidel
a mechanizace,

pfipravuje navrhy na vyfazeni a likvidaci nepotfebné a zastaralé techniky (vozidel
a mechanizmu),

zajistuje technickou spravu budov v€etné venkovnich prostor, organizuje pomocné a obsluzné
prace, zajiStuje hospodarné vyuziti veSkerého inventare,

vede stanovenou evidenci o vyuziti dopravnich prostfedkd, mechanizace,

organizuje vedeni stanovené informacéni soustavy o vozidlech a mechanizaci,

kontroluje vedeni stanovené evidence o jizdé dopravnich prostfedki a mechanizace
a pfijimana opatfeni k jejich hospodarnému vyuzivani,

kontroluje dodrzovani technologické kazné v dopravé, opravach a udrzbé, vedeni pfedepsané
dokumentace o provozu a opravach veSkeré mechanizace,

organizuje opravarenskou ¢innost vyrobniho oddélent,

vyhodnocuje ekonomiku dopravy,

koordinuje a kontroluje v souladu s platnymi pFedpisy nasazeni veSkerych dopravnich
a mechanizacnich prostredku,

koordinuje sestavovani investi¢nich zamérd na strojni vybaveni a navrh planu generalnich
a celkovych oprav,

zabezpecuje veskera skoleni Fidicu,

zajiStuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zdkonem o finanéni kontrole a dal8imi provadécimi pfedpisy, vyhlaSkami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavk
norem fady ISO,

pini dalsi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho fadu a vnitfnich pfedpisa.

Oddéleni planovani, organizace a zabezpeceni zimni a letni udrzby

metodicky a organizacné Fidi a kontroluje vSechny c¢&innosti zimni udrzby a dispelerské
zajisténi letni udrzby z hlediska zabezpeceni sjizdnosti silnic Kraje Vysocina v hlavni
a doplnkoveé &innosti,

organizuje a koordinuje vSechny cinnosti spojené s tvorbou plani zimni a letni adrzby
organizace v ¢lenéni podle vyrobnich oddéleni v souvislosti s jejich Fizenim z hlediska
zabezpeceni dispecerské sluzby a organizace zimni udrzby,

v ramci vykonu dispecerské sluzby zabezpecluje pfenos informaci o stavu silniéni sité Kraje
Vyso€ina a mimoradnych udalostech na této siti od zfizovatele a IZS smérem k dispeCerské
sluzbé na jednotlivych cestmistrovstvich a vedeni organizace,

koordinuje, Fidi a sestavuje na zakladé podklad(i z vyrobnich oddéleni plan zimni udrzby silnic
Kraje Vysocina,

vede stanovenou agendu o pribé&hu zimni Udrzby silnic, na jejimz zakladé vytvari prehledy
0 provadéné zimni udrzbé,

zabezpecuje provoz potfebnych informacnich technologii ve spolupraci s IT oddélenim, které
mu poskytuje administratorska prava a podporu v oblasti zimni dispeéerské sluzby,

je hlavnim administratorem GPS,

navrhuje doplnéni vozového a strojniho parku pro zabezpeCeni zimni Gdrzby do planu
investic,

provadi metodické vedeni cestmistrovstvi v ramci vykaznictvi dispecerské sluzby,
vyhodnocuje a analyzuje plnéni poloZek planu zimni udrzby,

provadi kontrolni ¢innost vyrobnich oddéleni v ramci organizace a fizeni vykonu zimni a letni
udrzby, vybavy a funkénosti dispe€erskych stanovist a zajiStuje neodkladné feseni zjisténych
zavad,
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provadi analyzu provadénych kontrol a navrhuje pfipadna opatieni ke Zzjisténym
skute&nostem, provadi pravidelné reporty,

provadi rozborovou &innost a poskytuje potfebné udaje pro statistickou ¢innost jednotlivym
sloZzkam organizace v rdmci zimni udrzby,

navrhuje feSeni zlepSovani organizace zimni a letni udrzby,

zabezpecuje veskera Skoleni dispecer(l letni a zimni udrzby,

zajistuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zdkonikem préace,
zakonem o finan¢ni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhlaskami a nafizenimi v ramci
své pusobnosti,

ucastni se kontrol pfipravenosti dopravy a mechanizace na vykon zimni udrzby,

spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavku
norem fady ISO,

plni dal$i povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho fadu a vnitfnich pfedpisa.

Oddéleni vyrobni

zajistuje agendy stanovené vyrobnim naméstkem, zajituje pInéni ukoll uloZenych vyrobnim
naméstkem,

zajistuje smluvni agendu v rozsahu své pusobnosti a vede evidenci smluv a jejich plnéni,
zajistuje plnéni povinnosti vyplyvajicich z platnych pravnich predpis,

kontroluje hospodarnost vykonu vSech c¢innosti, vyuziti fondu pracovni doby, svéfenych
prostfedkl a finanéni kazen,

podili se na zpracovani krizového planu organizace v rozsahu Uzemni plsobnosti a s tim
spojené agendy krizového fizeni a podili se na dil€ich ukolech pfi zajisténi koordinace feseni
krizovych situaci a krizového Stabu,

zajistuje dodrzovani predpist bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci na v§ech pracovistich
v soucinnosti s oddélenim BOZP, PO, ekologie a zvlastnich ukold,

zajiStuje dodrzovani Planu odpadového hospodarstvi v ramci spravy nemovitosti oddéleni
vyrobniho a dodrzovani pfedpisll pozarni ochrany na v8ech pracovistich,

podili se na feSeni oznameni a stiznosti véetné jejich vyfizovani v ramci plsobnosti oddéleni,
sleduje vydavani novych pravnich predpisd v soucinnosti s Utvarem feditele a seznamuje
s nimi ostatni zaméstnance,

navrhuje opatfeni k vyuziti fondu pracovni doby, spolupracuje s oddélenim personalistiky,
provadi rozborovou &innost a poskytuje potfebné Udaje pro statistickou €innost jednotlivym
slozkam organizace,

koordinuje systém zabezpeCeni osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd, kontroluje
vybaveni zaméstnancu, sleduje a vyhodnocuje UCelnost a hospodarnost pouziti osobnich
ochrannych pracovnich prostredku,

spolupracuje na vytvareni vnitfnich pfedpis( v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,
pozarni ochrany a ekologie,

poskytuje podklady k vyhotoveni pozarni dokumentace a podili se na jejim vypracovani,
zajistuje a fidi v souladu s platnymi pfedpisy vykon veskerych Cinnosti bézné silni€ni udrzby,
souvislé udrzby, opravy silnic, mostl, propustkll a operativni feSeni vSech zavad ve sjizdnosti
silnic na daném uzemi,

predklada plany investi¢ni vystavby, plany udrzby a oprav ve své pusobnosti

fidi, koordinuje a zajistuje doplfikovou €innost v rozsahu vymezeném ve zfizovaci listing,
zajiStuje vedeni stanovené evidence o provedenych vykonech zaméstnancu,

zajiStuje dodrzovani hospodarnosti a technologické kazné v péci o silniéni majetek pfi zimni
a letni udrzbé silnic,

zajistuje a pfipravuje podklady pro plan zimni udrzby na Uzemi v tomto planu stanoveném,
zabezpecCuje a fidi vykon dispeCerské a zpravodajské sluzby o stavu a sjizdnosti silnic
zejména v zimnim obdobi v€etné stanovené informacéni agendy,

navrhuje feSeni technického rozvoje organizace,
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pfipravuje podklady pro nakup nové techniky a podklady k zajisténi generalnich oprav vozidel
a mechanizace a projednava je s utvarem obchodnim v ramci své pusobnosti,

zajiStuje technickou spravu svéfenych nemovitosti a objektl v€etné venkovnich prostor,
organizuje pomocné a obsluzné prace, zajiStuje hospodarné vyuziti veSkerého inventare,
fadné pracuje s pohledavkami a vymaha je ve spolupraci s pfislusnym sbérnym mistem,
pfipravuje podklady dle vykazu mzdovych naroku pro vyplatu platu a vede evidenci dochazky
zaméstnancu oddéleni,

organizuje opravarenskou ¢innost vyrobniho oddéleni v rozsahu svéfeného majetku,

ve spolupraci se sbérnymi misty zabezpeluje a koordinuje vSechny d&innosti spojené
s pfipravou podkladi pro zpracovani nabidek uUtvarem obchodnim pro vefejné zakazky
v ramci doplrikové innosti,

ve spolupraci s utvarem obchodnim zabezpeluje vSechna jednani s obchodnimi partnery
v ramci doplrikové &innosti,

koordinuje a Fidi ¢innost cestmistrovstvi v ramci souvislé udrzby a oprav silnic, oprav most
a propustkl a v doplrikové ¢innosti provadénych ve vlastni ¢innosti,

organizuje u cestmistrovstvi pohotovost a pfipadné nepfetrzity vykon silni¢ni udrzby a zimni
sluzby podle vyhlasky ¢. 104/1997 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpist,

zajiStuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zdkonem o finanéni kontrole a dal8imi provadécimi predpisy, vyhlaSkami a nafizenimi v ramci
své plsobnosti,

spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému fizeni podle pozadavk
norem fady ISO,

pini dalsi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho fadu a vnitfnich pfedpisa.

Cestmistrovstvi

zajistuje v souladu se zakonnymi pfedpisy, normami, technickymi a technicko-kvalitativnimi
podminkami MD CR vykon veSkerych Cinnosti bézné udrzby silni¢ni sité

zajituje v€asné nasazeni a optimalni vyuziti pfidélené techniky,

zajistuje vykon zimni sluzby dle schvaleného planu zimni udrzby silnic,

o zajistuje péci o svéfené prostiedky a material a jejich spravné a hospodarné pouZzivani,

e zajiStuje v ramci své pulsobnosti fadnou péci o vegetaci ve spravé organizace v soucinnosti
s oddélenim spravy majetku,

e provadi stavebni a nestavebni udrzbu mostl dle pozadavku utvaru technicko-spravniho
zafazenych do vyrobniho planu organizace,

e pfejima stavenis$té od utvaru technicko-spravniho pfed zahajenim praci charakteru udrzby
a oprav komunikaci ve spravé organizace,

e dba na dodrzovani vSech platnych pfedpisi o postupu a ochrané cizich zafizeni ulozenych
pod nebo nad silniénim télesem a vyzaduje zavazna vyjadfeni o jejich stavu a zplUsobu
uloZeni, v€etné jejich vyty€eni,

e pfedavd ukonlené prace charakteru udrzby a oprav komunikaci technicko-spravnimu
oddéleni,

e organizuje ¢innost stfedisek v ramci cestmistrovstvi,

e vede veSkerou agendu spojenou s ¢innosti cestmistrovstvi, denni zaznamy provozu vozidel,
zaznamy o provozu mechanizaci, stavebnich denikl, dispecerskych denikd, spotfeby
materialt a pohonnych hmot,

e zabezpedluje provoz dilen na cestmistrovstvi,

e zabezpecuje spravu svéfenych nemovitosti a objektd,

e zabezpecluje revize, prohlidky a kontroly TNS, plynovych zafizeni, energetickych zafizeni,
zdvihacich zafizeni, pracovnich stroju, elektrického ruéniho naradi a elektrickych zafizeni
u svéfeného majetku,

e zabezpecuje evidenci provedenych vykonu v hlavni a vedlejsi ¢innosti,
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e zajiStuje dodrzovani predpisli bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany
a ochrany Zivotniho prostfedi a vede pfislusnou evidenci u svéfenych nemovitosti a objektd,

e poskytuje podklady k vyhotoveni pozarni dokumentace a podili se na jejim vypracovani,

e provadi drobnou udrzbu a opravy vozidel, specialnich silniénich mechanizm( a zafizeni na
cestmistrovstvi,

e Fidi €innost cestmistrovstvi pfi provadéni doplrikové Cinnosti v rozsahu vymezeném v pfiloze
zfizovaci listiny,

e Tidi ¢innost cestmistrovstvi v ramci souvislé udrzby a oprav silnic, oprav mostl a propustki
a v doplrikové €innosti provadénych ve vlastni €innosti,

e predklada podklady pro plan zimni udrzby silnic v soucinnosti s jednotlivymi organizacnimi
slozkami,

e organizuje u cestmistrovstvi pohotovost a pfipadné& nepretrzity vykon silni¢ni udrzby a zimni
sluzby podle vyhlasky €. 104/1997 Sb., kterou se provadi zakon &. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisl,

e spolupracuje na zavadéni a udrzovani oblasti integrovaného systému Fizeni podle pozadavku
norem fady ISO,

e zajiStuje vykon kontroly v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonikem prace,
zdkonem o finanéni kontrole a dalSimi provadécimi pfedpisy, vyhlaSkami a nafizenimi v ramci
své plsobnosti,

e plni dalSi povinnosti vyplyvajici z Organiza¢niho Fadu a vnitfnich pfedpis(.

Stredisko

e zajiStuje vlastni udrzbu komunikaci a vybrané ukoly spravy komunikaci vramci &innosti
cestmistrovstvi,

e odpovida za vykon, evidenci a vysledek &innosti mu pfifazenych a stanovenych na zakladé
pravnich pfedpisu a vnitfnich pfedpis(.

Cast I
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento Organizacni fad rusi Organizac¢ni fad €. 6/2018 ze dne 30. 5. 2019
(2) Tento Organizacni fad nabyva platnosti dnem podpisu a u¢innosti dnem 1. 1. 2020

V Jihlavé dne 3. 12. 2019

Ing. Radovan Necid

feditel organizace

Rozdélovnik fizeného dokumentu

Nazev fizeného dokumentu: S 53/2014 Organizaéni fad
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Cislo ] Prevzeti drzitelem Vraceno
vytisku ] Utvar Jméno Datum Podpis Datum Podpis
1 Utvar feditele Ing. Divi§

Seznam zmén a revizi

Plati od Nova Obsah zmény / revize Podpis vlastnika
verze
30. 6.2014 01 Prvni vydani v souladu s Pravidly KV

ZruSeni Smérnice S14/2008 Organizacni fad
Krajské spravy a tdrzby silnic Vysociny,
ptispévkové organizace

1.10. 2016 02 Zména organizaéni struktury OU a TSU
31.10. 2016 03 Zména organizaéni struktury IU a TSU
1.1.2017 04 Zména organizaéni struktury IU, OIAK,IA
1.8.2018 05 Zména organizaéni struktury UR, OITA
1. 6. 2019 06 Nové Povéfenec pro ochranu osobnich tudajii
1.1.2020 07 Zrueni investi¢niho ttvaru a pfevedeni oddéleni
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