Nemocnice Trebic, pfispévkova organizace,
Purkyfiovo nam. 133/2, 674 01 Trebic

ZADAVACI DOKUMENTACE
na verejnou zakazku malého rozsahu
,Kancelarské potreby*

ev. €. ZC 152017

Zadavaci fizeni je zahajeno ve smyslu § 31 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ,zakon"), tedy mimo rezim citovaného zakona a v souladu s Pravidly Rady
Kraje VysocCina pro zadavani vefejnych zakazek €. 07/17, ze dne 15. 5. 2017.
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568 809 647, 739 455 418

mtrnkova@nem-tr.cz
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https://ezak.kr-vysocina.cz/profile display 198.html

Nemocnice Pelhfimov, pfispévkova organizace
Slovanského bratrstvi 710, 393 38 Pelhfimov
00511951

CZ00511951

pfispévkova organizace

Ing. Janem MI¢akem, MBA, reditelem

Jana Kacerova, referentka HTS

565 355 147




Zadavaci dokumentace: Kancelarské potieby

E-mail: jkacerova@nempe.cz

Obecna URL: www.hospital-pe.cz

1. Klasifikace predmétu verejné zakazky

22000000-0 Tiskarské vyrobky a souvisejici produkty

2. Predmét verejné zakazky

Prfedmétem plnéni vefejné zakazky jsou pribézné opakované dodavky kancelarskych potreb,
a to na zakladé aktualni potfeby zadavatele a jeho jednotlivych objednavek po dobu 2 let pro
Nemocnici Trebi€, pfispévkovou organizaci, a Nemocnici Pelhfimov, pfispévkovou organizaci.
Soucasti zakazky je doprava do mista pIinéni dle ¢lanku 4.

3. Technické podminky

Zadavatel pozaduje splnit tyto minimalni technické pozadavky na predmét této verejné
zakazky:

Zadavatel pozaduje prubézné dodavky kancelafskych potfeb na zakladé aktualni potieby
zadavatele a jeho jednotlivych objednavek.

Uvedena mnozstvi stanovena v této zadavaci dokumentace jsou pouze orientacni a nejsou
pro budouci odbér zavazna. Skute¢n& objednavané mnozstvi bude vychazet z potieb
zadavatele.

Je-li v seznamu pozadovanych vyrobkl definovan konkrétni vyrobek urcité znacky, ma se za
to, ze je tim definovan minimalni poZzadovany standard. Zadavatel umoznuje u takovych
polozek, u kterych je definovan konkrétni vyrobek urcitého vyrobce, nabidnout jiny srovnatelny
vyrobek se stejnymi nebo podobnymi vlastnostmi a kvalitou. V takovém pfipadé uvede tyto
zmény v popisu polozky.

Jednotlivé druhy kancelarskych potreb a jejich orientacni spotreba za 2 roky:

Spotieba
Nazev MJ | MJza2
roky
PSACI POTREBY
1. | Popisovag na CD, €erny, tenky ks 54
5 Popisovac 2811, Sifka stopy 0,3 mm, délka stopy min. 1500 m, barvy modra, ke 4108
© | ¢erna, Cervena, zelena
3 Popisovac lihovy 2846, Sifka stopy 1 mm, délka stopy min. 1500 m, barvy - 4580
© | ¢erna, zelena, modra, ¢ervena
4 Znackovact na tabule 8559, §ifka stopy 2,5 mm, délka stopy min. 250 m, barvy ks 133
© | zelena, modra, Cervena, ¢erna
5 Fix lihovy 8576 (8876), Sifka stopy 2,5 mm, barvy zelend, modra, ¢ervena, ks 1210
© | Cerna
8. | Zvyraznovac oranzovy, rizovy, Zluty, zeleny ks 2218
7. | Tuzka propisovaci ks 1642
8. | Pastelky, 6 barev ks 16
9. | Blocek lepici 80 x 80 mm ks 39
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10. | Blo¢ek lepici 38 x 51 mm, zluty ks 126
11. | Blok A4 linkovany (50 list() ks 132
12. | Blok A5 linkovany (50 list() ks 99
13. | Blok A5 bez linek (50 listd) ks 28
14. | Spaligek, blok bily, kostka lepena, 85 x 85 mm ks 603
15. | Sesit A4 linkovany (40 listl) ks 306
16. | Sesit A5 linkovany (40 list() ks 490
17. | Sesit A6 linkovany (40 list() ks 145
18. | Papir ¢tvereckovany dvojlist A3 (v baleni 200 listl) bal. 24
19. | Papir linkovany dvojlist (A3 pfelozeny na polovinu), bal. 200 listl bal. 236
20. | Kniha zaznamni A5 linkovana, 150 list(i ks 17
21. | Kniha zaznamni A5 linkovana, 100 listl ks 89
22. | Kniha A4 ABC ks 56
23. | Kniha zaznamni A4 linkovana, 100 listl ks 326
24. | Kniha zaznamni A4 linkovana, 150 listl ks 15
25. | Kniha zaznamni A4 linkovana, 200 listl ks 18
26. | Izolepa 2 cm, navin 66 m ks 114
27. | Izolepa 5 cm, navin 66 m ks 541
28. | Izolepa hneda 5 cm ks 160
29. | Korekéni lak bily ks 11
30. | Mazadlo Twingo korek&ni paska ks 112
31. | Pravitko 30 cm ks 39
30 Lepi'dlo tuhé, ty€inka, netoxické na papir a fotografie (Kores nebo stejna - 826
kvalita), 15 g
33, Lepi_dlo tuhé, tyCinka, netoxické na papir a fotografie (Kores nebo stejna ks 2284
kvalita), 20 g
34. | Nlzky kancelarské 17 cm, ergonomické drzeni ks 90
35. | Barva razitkova ks 145
36. | Datumovka ks 26
37. | Dérovacka ks 17
38. | RozeSivacka ks 26
39 Sesivacka (plastova s ocelovym mechanismem, vykon 25 listll, gumova ki 110
" | podlozka - chrani pfed poSkrabanim nabytku) &
40. | Karton kreslici A4 (200 listh v baleni), 220 g/m? bal. 78
TRIDENi A ARCHIVACE
1. | Desky - obal priihledny A4 "L" ks 4030
2. | Desky s rozsifenou kapacitou ks 118
3. | Desky A4 - papirové 3 klopy ks 8640
4. | Desky A4 - papirové bez klop ks 2420
5. | Desky - obal prihledny A4 - EURO ks 32700
6. | Desky A4 s tkanici, pevny bez hibetu ks 984
7. | Desky - podlozka psaci s klipem ks 183
8. | Rychlovazac¢ PVC, prlihl. vréek, tuhy spodek ks 90
9. | Rychlovazac zavésny papirovy ks 470
10. | Rychlovazaé A4 PVC, mékky ks 514
11. | Rychlovazac A4 obyc¢. papirovy ks 791
12. | Pofadac archivni
13. | Pofadac ¢tyrkrouzkovy PVC A4, hibet 4 cm
14. | Pofadac papirovy pakovy A4, hibet 8 cm
15. | Odklada¢ na tiskopisy (stohovatelna zasuvka)
16 Sponka sesivaci do seSivacky 24/6 (seSivaci vykon 20 - 30 listll papiru), bal.
11000 ks
17. | Spony kancelarské 50 mm (bal. 75 ks)
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18. | Sponka dopisni 28 mm, mala (baleni 100 ks) bal. 1334
19, Samolepka dvouf. 100 x 36,1 (baleni 8000 ks — 500 list(, 1 list — 16 bal. 204
samolepek)
20. | Motouz polypropylenovy, sisal, 250 g s navinem min. 124 m ks 817
21. | Motouz Inény, potravinarsky, 40 g s ndvinem min. 63 m ks 42
OBALKY postovni, samolepici
1. | Obalka C4, velka 229 x 324 mm ks 8548
2. | Obéalka A4 s okénkem ks 48
3. | Obalka C5, stfedni 162 x 229 mm ks 46890
4. | Obalka A5 s okénkem ks 494
5. | Obélka CB6, mala 114 x 162mm ks 79302
6. | Obalka podlouhla s okénkem 220 x 110 mm ks 11145
7. | Obalka podlouhla bez okénka 220 x 110 mm ks 2010
8. | Obalka s doru¢enkou, modry pruh ks 2640
9. | Obalka bublinkova samolepici A5 ks 160
10. | Obalka s dodejkou, bila ks 1420
PAPIR pro oboustranny pro vysokorychlostni tisk i kopirovani, nizka prasnost
1. | Papir xerox A3 bily, 80 g, v baleni 500 listl bal. 857
2. | Papir xerox A4 bily, 80 g, v baleni 500 listl bal. 11878
3. | Papir xerox A5 bily, 80 g, v baleni 500 listd bal. 248
4. | Papir xerox A4 bily, 160 g, v baleni 250 listl bal. 105
5. | Papir barevny A4, 80 g, v baleni 500 list bal. 78
6. | Papir A3 bily, 160 g, v baleni 250 list(i bal. 40
TABELACNI PAPIR s oddélitelnou perforaci
1. | Papir tabel. 21 x 12, 1+0, bal. 2000 list( bal. 20
2. | Papir tabel. 23 x 12, 1+1, bal. 1000 list( bal. 34
3. | Papirtabel. 24 x 12, 1+2, bal. 750 listd bal. 20
4. | Papir tabel. 24 x 12, 1+0, bal. 2000 listd bal. 143

Ucastnik poskytuje zadavateli na zbozi tvofici pfedmét plnéni verejné zakazky ve smyslu ust.
§ 2113 OZ zaruku za jakost, a to do uplynuti jeho expiraéni Ihtty. Ke dni dodavky zboZi nesmi
uplynout vice nez 1/3 vyznacené exspiracni doby. Vyrobky (zboZzi), u kterych ke dni spinéni
dodavky ubéhla vice nez 1/3 z vyznacené expiraéni doby, mohou byt dodany pouze po
pfedchozim souhlasu objednatele a za snizenou cenu. Zaruka zacina bézet dnem predani a
prevzeti zbozi, tj. odevzdanim véci kupujicimu.

V pripadé, ze kancelarské potreby nabidnuté ucastnikem nebudou vysSe uvedené
minimalni pozadavky splfovat, bude Gc¢astnik ze zadavaciho Fizeni vyloucen.

Dalsi stanoveni technickych podminek

Pokud jsou v zadavaci dokumentaci obsazeny pozadavky nebo odkazy na jednotliva obchodni
jména, zvlastni oznaceni podniku, zvlastni oznaceni vyrobkul, vykond anebo obchodnich
materiall, ktera plati pro urcity podnik nebo organizaéni jednotku za pfiznacné, popf. patenty
a uzitné vzory, jsou zde uvedeny pouze pro upfesnéni a pfiblizeni technickych parametrd
a zadavatel umoznuje pouziti i kvalitativné a technicky obdobného Feseni.

4. Lhata a misto pInéni vefejné zakazky

Terminy plnéni
Kancelarské potreby:
Termin zahajeni plneni: od data ucinnosti kupni smlouvy

Termin ukonceni plnéni: 2 roky od data ucinnosti kupni smlouvy
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Misto pInéni
Nemocnice Trebi€, prispévkova organizace, Purkyfiovo nam. 133/2, 674 01 Trebi¢, sklad
vSeobecného materialu.

Nemocnice Pelhfimov, pfispévkova organizace, Slovanského bratrstvi 710, 393 38 Pelhfimov,
sklad MTZ (materialné-technické zasobovani).

5. Kontaktni osoba

Kontaktni osoba

Zadavatel se zavazuje poskytnout zajemcum informace a podklady potfebné pro splnéni
vefejné zakazky, pficemz kontaktni osobou je:

Bc. Monika Trnkova, referent obchodniho oddéleni, tel. 568 809 647, 739 455 418,
email: mtrnkova@nem-tr.cz

6. Pozadavky na prokazani kvalifikace

Zadavatel pozaduje v nabidkach dolozit kvalifikaéni pfedpoklady v tomto rozsahu:
Zakladni zpUsobilost

Splnéni zakladni zpUsobilosti dolozi u¢astnik formou ¢estného prohlaseni (viz pfiloha ¢. 2),
podepsaného opravnénou osobou ucastnika. Z obsahu ¢estného prohlaseni musi byt zfejmé,
ze dodavatel spliuje prislusnou zpusobilost pozadovanou zadavatelem.

Profesni zplsobilost
Profesni zpusobilost splfiuje Uc¢astnik, ktery predlozi:

v’ vypis z obchodniho rejstiiku, ¢ obdobné evidence, je-li v ni zapsan,

v' doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisti v rozsahu
odpovidajicim prfedmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
zivnostenské opravnéni &i licenci.

Zplsob prokazani kvalifikace

v Dodavatel je povinen predloZit véechny zadavatelem pozadované doklady prokazujici
kvalifikaci v Ceském jazyce. V pfipadé cizojazyénych dokladl je povinen pfilozit kopii
jejich ufedné oveéfeného prekladu do Ceského jazyka. Povinnost pfipojit k dokladim
preklad do ¢eského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

v" Ugastnik doloZi v nabidce prosté kopie dokumenttl, pficemz doklad prokazujici spinéni
zakladni zpuUsobilosti a vypis z obchodniho rejstfiku nesméji byt starsi 90 dna ke dni
podani nabidky.

v" Ugastnici mohou k prokazani zakladnich a profesnich zptisobilosti vyuzit za podminek
stanovenych v § 228 zakona vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelll ne
starSiho nez 3 mésice.

v" Ugastnici mohou k prokazani zplsobilosti vyuzit za podminek stanovenych v § 234
zakona certifikatu vydaného v ramci systému certifikovanych dodavatell ne star§iho
nez 1 rok. Tento certifikat nahrazuje prokazani kvalifikace u€astnika v rozsahu v ném
uvedenych udajl.
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7. Pozadavky pro zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenou se pro UCely zadavaciho fizeni rozumi celkova cena pfedmétu vefejné
zakazky v korunach ¢eskych uvedena v pfiloze €. 1 Kryci list nabidky.

Formulaf pro uvedeni nabidkové ceny v poZadovaném clenéni je soucasti zadavaci
dokumentace a je zavazny.

Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za kus/baleni u jednotlivych polozek zbozi. Jednotkové
nabidkové ceny za kus/baleni budou stanoveny v K& bez DPH jako ceny »nejvySe pfipustné«!

Nabidkova cena bude zahrnovat veSkeré naklady souvisejici s dodanim, dopravou
a pfedanim veskeré dokumentace vztahujici se ke zbozi.

Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni na cenu celkem bez DPH, vySi DPH a cenu celkem
véetné DPH v korunach &eskych.

V pfipadé jakéhokoliv rozporu v cenovych Udajich v nabidce dodavatele se za hodnotu
celkové nabidkové ceny povazuje udaj uvedeny v navrhu smlouvy.

8. Pozadavky a podminky pro zpracovani nabidky

Nabidka bude predlozena v jednom originale v pisemné formé v &eském jazyce. Nabidka
nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Z divodu
dodrzeni zasady transparentnosti zadavatel pozaduje, aby Uc€astnik vSechny listy nabidky
vcetné pfiloh zabezpecil proti manipulaci sesitim celé nabidky a radné ocisloval vzestupnou
Ciselnou fadou.

Nabidka musi obsahovat:

v

v

Kryci list nabidky obsahujici identifikaéni udaje U€astnika, kontaktni udaje a celkovou
nabidkovou cenu (viz pfiloha €. 1).

Doklady k prokazani kvalifikace ucastnika vcetné Cestného prohlaseni podepsané
opravnénou osobou uUéastnika (viz pfiloha €. 2).

Navrhy kupnich smluv ,Kancelafské potfeby” podepsané opravnénou osobou
ucastnika (viz pfiloha €. 3, 4).

Ostatni materialy vztahujici se k nabidce (zejména prospektové materialy, technicky
popis, technické parametry ke splnéni minimalnich pozadavku, fotografie nabizenych
produktl, reference apod.) — v éeském jazyce, pfipadné s prekladem.

VypIn&nou pfilohu &. 5 (Sablona pro dodavatele) této zadavaci dokumentace. V této

Navod k vyplnéni je pfilohou €. 6 této zadavaci dokumentace.

|
|
pfiloze ve formatu XLS ucastnik vyplni podrobné Udaje tykajici se nabizeného zbozi.

9. Podminky prekroceni nabidkové ceny

Nabidkovou cenu v K¢ bez DPH nelze prekroc€it za zadnych podminek.

10. Pozadavky na varianty

Zadavatel nepfipousti variantni FeSeni.
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11. Obchodni podminky

Obchodni podminky jsou vypracovany ve formé a struktufe navrhu kupni smlouvy. Ugastnik
do téchto obchodnich podminek doplni pouze Udaje podle textu navrhu kupni smlouvy
(zejména vlastni identifikani Udaje, cenu a pfipadné daldi udaje, jejichz doplnéni text
obchodnich podminek predpoklada) a nasledné takto dopinéné obchodni podminky predlozi
s nabidkou jako svUj navrh kupni smlouvy na vefejnou zakazku. Navrh kupni smlouvy tvori
pfiloha €. 3 této zadavaci dokumentace.

12. Zpusob hodnoceni nabidek

Pri splnéni podminek vefejné zakazky budou nabidky hodnoceny podle jejich ekonomické
vyhodnosti dle kritéria nejnizsi celkové nabidkové ceny v KE bez DPH, pfiemz nabidka

cvovr

Zakazka nebude délena na ¢asti a bude zadana jednomu ucastniku.

13. Lhiata a misto pro podani nabidek

Nabidka musi byt doru¢ena na adresu zadavatele nejpozdéji do stredy 11. 10. 2017
do 10:00 hod. Nabidku je mozné dorucit doporucené postou nebo elektronicky na profil
zadavatele, viz odkaz https://ezak.kr-vysocina.cz/profile display 198.html. V pfipadé
elektronického dorucéeni nabidky bude dostacujici jeji podepsana naskenovana listinna
podoba. Casem doruéeni se rozumi predani nabidky na recepci Nemocnice Trebig,
pfispévkové organizace, nebo osobni predani kazdy pracovni den v dobé& mezi 7:00
a 14:00 hod. do Nemocnice Trebi¢, prispévkové organizace, Purkynovo nam. 133/2, 674 01
Trebi¢, ekonomicky Usek, budova N, dvefe &. 217, Bc. Monice Trnkové nebo ¢as ulozeni
elektronické nabidky na profil zadavatele.

Pisemné nabidky budou doruceny v fadné uzaviené obalce opatfené na prelepu razitkem
a oznacene:

,Verejna zakazka — Kancelarské potieby — Neotevirat*
V pripadé doruéeni nabidky postou je za okamzik prevzeti zadavatelem povazovano pfevzeti

nabidky recepci zadavatele. Na obalce bude soucasné uvedena adresa ucastnika, na niz je
mozné zaslat oznameni, pokud byla nabidka podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

14. Stanoveni zadavaci lhtty

Zadavatel stanovi zadavaci Ihutu, po kterou jsou Uc€astnici vazani svymi nabidkami, v délce
3 mésicu ode dne skonceni Ihity pro podani nabidek.

15. Prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo upravit terminy pInéni, neuzavfit smlouvu s zadnym ucastnikem,
odmitnout vSechny predlozené nabidky nebo zadavaci fizeni zrusit i bez udani divodu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit oznameni o vylou€eni U¢astnika a oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky na profilu zadavatele.

16. Zavérecna ustanoveni

Zadavatel uverejni zadani verejné zakazky na profilu zadavatele, ke kterému je umoznén
neomezeny pfistup.

Podanim nabidky u¢astnik souhlasi s obsahem zadavacich podminek.

Stranka 7 z 8




Zadavaci dokumentace: Kancelarské potreby

Dodavatel nema pravo na nahradu nakladd, které vynalozi na Ucast v zadavacim fizeni
na vefejnou zakazku.

Nabidky se ucastnikim nevraceji, zUstavaji u zadavatele jako soucast dokumentace
0 zadani verejné zakazky.

17. Zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentl, Udajd, pozadavk( a technickych podminek
zadavatele vymezujicich prfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky. Soucasti zadavaci dokumentace jsou pfilohy:

e Prfiloha ¢. 1 Kryci list nabidky

e Pfiloha ¢&. Cestné prohlaseni
e Prfiloha €. Navrh kupni smlouvy Nemocnice Trebi¢ — Kancelarské potfeby

Sablona pro dodavatele

2
3
e Priloha €. 4 Navrh kupni smlouvy Nemocnice Pelhfimov — Kancelarské potieby
e Priloha¢. 5
6

e Pfiloha ¢. Navod k vyplnéni $ablony pro dodavatele

V Trebigidne 26, 09, 2017

Nemocnice Tebi¥, ptispevkova organizace

4 /(/ Purkytiovo nam. 133/2, 674 01 T¥ebid
a~s IC: 00839396
Ing./Eva Tomasova & 1.: 12338711/0100 D)

feditel
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